毕业论文格式与基本要求

论文应主题明确，文字精练，数据可靠，篇幅以3000-5000字为宜。论文应包括（按顺序）：题名（一般不超过20个汉字），作者姓名，作者班级（如：会计系2008级会电专1班），中文摘要，中文关键词（3～8个），正文，参考文献，致谢等。  

一、具体格式（按顺序）：

1、题名，三号字，加粗；
2、作者姓名、作者班级五号字；

3、中文摘要，五号字（“摘要”加粗）；
4、中文关键词，五号字（“关键词”加粗）；
5、中间空一行；
6、摘要尽量写成报道性的，主要是所论主题和结论。字数一般在150左右；英文摘要应按中文摘要对应译出。摘要应具有自明性和独立性，采用第三人称表述，避免使用“本人”、“作者”等词语。
7、正文用五号字；其中一级标题，四号字，加粗；其余标题五号字，加粗；每段开始空两个字；行间距1.5倍。
8、正文中，图表上的量和计量单位应按国家标准和国际标准标注；外文字母的大小写、上下角标及易混淆的字母应书写清楚，必要时用铅笔注明。  

9、文中图表只附最必要的，插图应符合有关标准，书写应清楚规范，并有图序图题；表格一律采用三线表并附表序和表题。  

10、参考文献著录原则：选择主要的、近期（3～5年）发表的相关文献，所引文献要按在正文中出现的先后次序编号。著录格式如下。  

①期刊：作者（多于3名时加“等”字），题名，刊名，出版社，卷（期）：起讫页码。  

②专著：作者（多于3名时加“等”字），书名，版本，出版地，出版年，起讫页码。 

③论文集：引文作者，题名，编者，论文集名，出版地，出版者，出版年，起讫页码。 

④学位论文：作者，题名[单位名称]，保存地，保存单位，年。 

⑤标准：起草责任者，标准代号，标准顺序号。发布年份，标准名称，出版地，出版者，出版年。
⑥专利：专利申请者，专利名，国别，专利文献种类，专利号，出版日期。 

11、论文须A4纸打印，字体均用宋体；
12、致谢须在文后单独一页。“致谢”二字用三号字，中间空2行，内容五号字。
