2012届本科毕业论文格式与基本要求

一、论文基本要求：

论文应主题明确，文字精练，数据可靠，篇幅以5000-7000字为宜，如果学生字数不足，指导教师应该指导学生增加内容，拒不添加字数的学生论文应按照规定以不及格处理。
论文应包括（按顺序）：题名（一般不超过20个汉字），作者姓名，作者班级（如：会计系2010级财务管理专升本1班、会计系2008级会计本科1班），中文摘要，中文关键词（3～8个），正文，参考文献，致谢等。  

一、具体格式（按顺序）：

（一）封面（第一页）
1、论文题目（小二号字、加粗、宋体、居中）
2、学校（四号字、加粗、宋体）（以下同）
3、系别

4、专业

5、作者

6、指导老师

7、学号

8、班级

（二）目录（另起一页）
标题:目  录（三号  黑体 ）
格式要求：
目录格式要求：

（1）同级别的标题上下对齐；

（2）不同级别的标题上下错开两个汉字的位置；

（3）第一级别的标题要顶格，或缩进两个汉字的位置；

（4）字体要上下对齐；

（5）标题全用小四、宋体，第一级别的标题加粗；

（6）序号中的“.”点占半个汉字的位置。

例如：
1.研究背景和意义..............................................1
1.1 研究背景..............................................1
1.2 研究意义..............................................2
2.成本会计发展的必然性........................................2

2.1 知识经济的冲击........................................3
2.2 电子网络的发展........................................3
..........................................................4
结论..........................................................8
参考文献......................................................9
致谢.........................................................10
（三）论文题目、姓名、班级、摘要、关键词（另起一页）
题目：论文题目 例如：成本会计发展趋势的思考（三号、黑体、加粗、居中）
姓名、系别、班级（小四、宋体、居中）
（空一行）

摘   要（三号、黑体、加粗、居中）
阐述文字用小四号，宋体，开头缩进两个汉字的位置 
摘要尽量写成报道性的，主要是所论主题和结论。字数一般在150左右；
例如：在新经济形势下，成本会计的发展成为必然的趋势，这有宏观因素也有微观因素………
（空二行）

关键词：（3到5个，小三，黑体，开头缩进两个汉字的位置）.

（四）正文（另起一页）

注意：正文第一部分必须为“研究背景和意义”

1、一级标题

1.研究背景和意义  （一级标题是三号字、黑体、加粗、居左顶格）
2、二级标题

1.1 研究背景（二级标题是小三号、黑体、加粗、居左顶格 在1.1和研究之间空半个字）

3、三级标题

1.1.1 （如果有三级标题，则为四号、黑体、加粗、顶格居左 在序号与文字间空半个字）

4、四级标题
a．......(如果有四级标题，为小四号、黑体、加粗、前面空两个汉字位置)

5、论述的文字

论述的文字，用小四号字，宋体，每段开头，缩进两个汉字的位置
以下正文的规范相同。例如：
企业内部控制是指一个单位为了实现其经营目标，保护资产的安全完整，保证会计信息资料的正确可靠，确保经营方针的贯彻执行，保证经营活动的经济性、效率性和效果性而在单位内部采取的自我调整、约束、规划、评价和控制的一系列方法、手续与措施的总称。而成本会计是指为了求得产品的总成本和单位成本而核算全部生产费用的会计，成本会计的中心内容为成本核算。二者在企业运营中相互联系，密不可分，其中综合运用最广的是作业成本法。

（五）结论（另起一页）
标题：结   论（三号、黑体、加粗，居中）

     内容；开头缩进两个汉字位置，小四，宋体）

（六）参考文献（另起一页）
标题：参考文献 （三号、黑体、加粗、居中）
内容：【1】…………（小四、宋体、前面空两个汉字位置，下同）
参考文献著录原则：选择主要的、近期（3～5年）发表的相关文献，所引文献要按在正文中出现的先后次序编号。
（七）致谢（另起一页）
标题：致 谢（三号、黑体、加粗、居中）
内容：（小四、宋体  开头缩进两个汉字的位置）
二、其他

论文须A4纸打印，

三、时间要求：

1、先交论文大纲（二月十日前）；

2、通过论文大纲后，交初稿（三月十日前）；

3、初稿通过后，经过格式和内容的确认，可以成稿。四月十日前交定稿。

4、暂定五月初答辩，具体时间另行通知

三、注意事项：

1、参加答辩的同学要交论文一式三份，左侧装订，论文封皮不装订，并需提供电子版论文到会计系教学秘书办公室；不参加答辩的同学要交论文一份，封皮一式两份。

2、论文评分标准请见系网站“资源下载”专栏

3、原则上论文写作过程中，学生每两周必须和指导教师至少联系一次，把自己论文的进展状况、所遇难点等向教师当面汇报；如果因特殊情况不能面谈者，需经得其论文指导老师同意改为其他方式接受指导。整个论文辅导以及答辩过程中，师生联系的次数不应少于8次。
如果有同学不主动与其论文指导教师联系，且在论文知道期间无法取得联系者，以该同学论文以“不及格”处理。
